
Verwaltungsfachwirtin/Verwaltungsfachwirt (m/w/d) oder 
Diplom-Sozialpädagogen/Dipl.-Sozialpädagogin (m/w/d) 

ab 1. Oktober 2024 in Vollzeit (ggf. ist Jobsharing mgl.) als Elternzeitvertretung zunächst befristet bis Oktober 
2025 für unser Gesundheitsamt - im Bereich „Betreuungsstelle“ im Landratsamt Erlangen-Höchstadt in Erlan-
gen. 

Ihre Aufgaben u. a.: 

 Unterstützung der Betreuungsgerichte und Beteiligung am Betreuungsverfahren

 Erstellen von Sozialberichten anhand Vorgaben und Stellungnahmen entsprechend

des Auftrages der Betreuungsgerichte

 Prüfung der Betreuungsnotwendigkeit aufgrund geltender Rechtsvorschriften (BGB,

BtOG, FamFG, sowie angrenzender Regelungen z. B. Verwaltungsverfahrensge-

setze, Sozialgesetzbücher) unter Beachtung des Vorranges anderer Hilfen

 Beratung und Unterstützung von Betroffenen, Betreuerinnen und Betreuern, Bevoll-

mächtigten sowie zu anderen Hilfen

 Netzwerkarbeit mit Betreuungsvereinen, Sozialbehörden sowie ehrenamtlichen und

berufsmäßigen Betreuerinnen und Betreuern

 Eigenständige Eingabe von Beschlüssen, Aufträgen und Dokumenten in Datenver-

arbeitungsprogramme

 Öffentlichkeitsarbeit

 Vollzug von Unterbringungs- und Vorführungsbeschlüssen
Ihr Profil:

 Abgeschlossener Beschäftigtenlehrgang (BL II) oder Qualifikationsprüfung der dritten
Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen oder Dipl.-Sozialpä-
dagoge (FH)/Dipl.-Sozialpädagogin (FH) (m/w/d) oder vergleichbarer Bachelor-Ab-
schluss

 Engagement und Verantwortungsbewusstsein

 Problemlösungskompetenz und Durchsetzungsvermögen

 Teamfähigkeit

 Hohe psychische Belastbarkeit

 Gute EDV-Kenntnisse

 Führerschein Klasse B und Bereitschaft zur dienstlichen Nutzung des eigenen Kfz
Wir bieten:

 Leistungsgerechte Vergütung nach EG 9c TVöD bzw. S14 TVöD

 Modern ausgerichteter Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeitregelungen

 Eine Vielzahl an Fortbildungsangeboten

 Betriebliches Gesundheitsmanagement und Altersvorsorge

 Zuschuss zum öffentlichen Personennahverkehr

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit vollständigen Unterlagen 

und Angabe der Vorgangs-Nr. SG 74-B bis spätestens 23. Juni 2024. Unsere Datenschutzbedingungen und die 

Einverständniserklärung zum Ausfüllen finden Sie auf unserer Homepage unter: www.erlangen-hoechstadt.de/aktu-

elles/karriere. 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. 

Landratsamt Erlangen-Höchstadt, Sachgebiet Personal, 
Nägelsbachstraße 1, 91052 Erlangen  
E-Mail: bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de
Ansprechpartner: Herr Sörgel, Tel. 09131/803-1171

mailto:bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de

