
 

 

 

Verwaltungsfachkräfte (m/w/d) 
 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit (ggf. ist Jobsharing möglich) für unser Sachgebiet 61 
- Führerschein- und Zulassungswesen, Verkehrssicherheit - im Landratsamt Erlangen-
Höchstadt in Erlangen gesucht: 

 
Ihre Aufgaben u. a.: 

 Sachbearbeitung im Frontoffice unserer Zulassungs- und Führer-
scheinstelle 

 Bearbeitung von Anträgen und Anfragen unserer Bürgerinnen und 
Bürger 

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 
Ihr Profil: 

 abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 
(m/w/d) / erfolgreicher Abschluss des Beschäftigtenlehrgang I 
(BL I) oder  
im Beamtenverhältnis mit abgelegter Qualifikationsprüfung der 
zweiten Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Fi-
nanzen  
oder alternativ mit kaufmännischer Ausbildung und der Bereit-
schaft zur Teilnahme am Beschäftigtenlehrgang I (BL I) 

 Kunden- und Serviceorientierung 

 Aufgeschlossenheit und Freundlichkeit 

 Teamfähigkeit, Engagement und Flexibilität 

 Bereitschaft und Möglichkeit zur Arbeitszeiteinbringung insbeson-
dere während unserer Öffnungszeiten 

 
Wir bieten: 

 Leistungsgerechte Vergütung nach EG 7 TVöD oder BayBesO 

 Einen krisensicheren Job im unbefristeten Arbeitsverhältnis 

 Moderner Arbeitsplatz in Innenstadtlage 

 flexible Arbeitszeitregelungen 

 Eine Vielzahl an Fortbildungsangeboten 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement und Altersvorsorge 

 Zuschuss zum öffentlichen Personennahverkehr 
 

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe der Vor-
gangs-Nr. SG 61 bis spätestens 17. Juli 2024. Unsere Datenschutzbedingungen finden Sie 
auf unserer Homepage unter: www.erlangen-hoechstadt.de/aktuelles/karriere. 

 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung vorrangig be-
rücksichtigt.  

 

Landratsamt Erlangen-Höchstadt, Sachgebiet Personal,  
Nägelsbachstraße  1, 91052 Erlangen 
E-Mail: bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de 
Ansprechpartner: Herr Schlegel, Telefon 09131 803-1170 

http://www.erlangen-hoechstadt.de/aktuelles/karriere
mailto:bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de

