
 

 

 
Lohnbuchhalter/Lohnbuchhalterin (m/w/d) 

 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit (ggf. ist Desksharing möglich) für unser Sachgebiet 11 - Perso-
nalwesen - im Landratsamt Erlangen-Höchstadt in Erlangen  
 

 

Ihre Aufgaben u. a.: 

 Festsetzung und Zahlbarmachung der tariflichen Entgelte und Sonderzahlungen der 

Beschäftigten des Landkreises mit Lohnabrechnungsprogramm OK-PWS unter Be-

rücksichtigung der einschlägigen steuer- und sozialversicherungsrechtlicher Vor-

schriften und Sonderregelungen wie (z. B. geringfügige Beschäftigungen, steuerfreie 

Bezügebestandteile, betriebliche Altersvorsorge, Entgeltumwandlung etc.).   

 Reisekostenabrechnungen 

 Bearbeitung von Zeit- und Erschwerniszuschlägen 

 Lohnersatzleistungen wie (z. B. Zuschuss Mutterschaftsgeld, Krankengeldzuschuss) 

 Lohnsteuermeldungen, SV-Meldewesen, Gehaltspfändungen 

 Bescheinigungen, Statistiken 
 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung in einem für die Aufgabenerfüllung förderlichen Beruf 
(z.B. Steuerfachgehilfe/Steuerfachgehilfin, Sozialversicherungsfachangestellte/r 
(m/w/d) oder vergleichbar) 

 Einschlägige und aktuelle praktische Erfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung   

 Gute EDV-Anwenderkenntnisse im Bereich MS Word, Outlook und Excel 

 Kenntnisse über die vergütungsrechtl. Vorschriften des öffentlichen Dienstes wären 

von Vorteil 

 

Wir bieten: 

 Leistungsgerechte Vergütung nach EG 9a TVöD 

 Flexible Arbeitszeitregelungen und ein attraktives Arbeitsumfeld 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement und Altersvorsorge 

 Zuschuss zum öffentlichen Personennahverkehr 
 

Interesse? Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den vollständigen Unterlagen unter An-
gabe der Kennziffer SG 11 bitte bis spätestens 23. November 2024. Unsere Datenschutzbedingungen finden 
Sie auf unserer Homepage unter: www.erlangen-hoechstadt.de/aktuelles/karriere.   
 

 

Für nähere Informationen stehen wir Ihnen jederzeit gerne unter der Nebenstelle 803 1170 (Herr Schlegel)  
bzw. 803 1171 (Herr Sörgel) zur Verfügung. 

 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung vorrangig berücksichtigt.  
 

Landratsamt Erlangen-Höchstadt, Sachgebiet Personal,  
Nägelsbachstraße  1, 91052 Erlangen 
E-Mail: bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de 
Ansprechpartner: Herr Schlegel, Telefon 09131 803-1170 

http://www.erlangen-hoechstadt.de/aktuelles
mailto:bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de

