LANDKREIS
ERLANGEN-HOCHSTADT

Koordinierung der Digitalisierung — Digitalisierungsadmin (m/w/d) \

zum nachstmadglichen Zeitpunkt in Vollzeit (ggf. ist Jobsharing mgl.) fir das Sachgebiet 23 - Amt fur
Kinder, Jugend und Familie - fir die Mitarbeit als Digitalisierungsadmin. Sie koordinieren die Digitali-
sierungsprozesse im SG 23, einschlie3lich der Einflhrung eines einheitlichen Fachverfahrens und der
Einfihrung der E-Akte im Landratsamt Erlangen-Hochstadt in Erlangen.

Aufgabenschwerpunkte sind u. a.:

e Administration der IT-gestltzten Fachverfahren im Jugendamt

e Fachliche und administrative Unterstiitzung bei der Einfihrung neuer Fachver-
fahren

e Mitarbeit bei Konzeption und Implementierung digitaler Workflows auf Ebene
Fachverfahren, vorangehende Bedarfserhebung und Prozessoptimierung

e Erarbeiten von einheitlichen Anwendungsstandards (Leitfaden/Anleitungen/Ar-
beitshilfen)

e Mitarbeit bei Erstellung von Dienstvereinbarungen

Ihr Profil:

e Gesucht wird eine engagierte, kooperationsfahige und innovationsfreudige Per-
sonlichkeit mit Qualifikationsprifung der dritten Qualifikationsebene der Fach-
laufbahn Verwaltung und Finanzen, Schwerpunkt nichttechnischer Verwal-
tungsdienst (Verwaltungswirt/Verwaltungswirtin (m/w/d)) oder vergleichsweise
mit erfolgreich abgeschlossenem Beschéftigtenlehrgang Il (BLII) oder mit abge-
schlossenem Studium (mind. Diplom-FH/Bachelor) fur Public Management oder
vergleichbare Studiengéange aus dem Bereich Jugendhilfe, Verwaltung oder So-
zialwissenschaft

e Fundierte Kenntnisse und Erfahrungen in der Jugendhilfe
Fach- und Methodenkompetenz, insbesondere Moderations- und Gesprachs-
fuhrungskompetenz mit der Fahigkeit, komplexere (technische) Sachverhalte
anschaulich zu vermitteln

e Ldsungs- und zukunftsorientierte Arbeitsweise

e Lernbereitschaft und Bereitschaft zum regionalen und tberregionalen Fach-
austausch

Wir bieten:

Unbefristete Einstellung

Leistungsgerechte Vergitung nach EG 9¢ TV6D / A 10 BayBesG
Flexible Arbeitszeitregelungen

Betriebliche Altersvorsorge

Fortbildungsangebot und gutes Team

Zuschuss fir den 6ffentlichen Personennahverkehr

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe der Vorgangs-Nr. SG
23-Digi bis spatestens 2. April 2025. Unsere Datenschutzbedingungen finden Sie auf unserer Home-
page unter: www.erlangen-hoechstadt.de/aktuelles/karriere.

Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher Eignung und Befahigung vorrangig bericksichtigt.

Landratsamt Erlangen-Héchstadt, Sachgebiet Personal,
NagelsbachstralRe 1, 91052 Erlangen

E-Mail: bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de
Ansprechpartner: Herr Sorgel, Telefon 09131 803-1171

Landratsamt Erlangen-Hochstadt

NagelsbachstraBe 1

91052 Erlangen

Telefon 09131 803-0 E-Mail:  info@erlangen-hoechstadt.de
Telefax 09131 803-491000 Internet www erlangen-hoechstadt.de
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